Guide d'accompagnement au démarra



IL EXISTE UNE CYBER-ETIQUETTE DANS UNE TEAM DE CLASSE!

A\ Teams est un réseau social. (Tous les gens de la commission scolaire ont aceés)
A\ Tl est nécessaire que le parent: exerce une supenvision encadrée de lvtilisation que son enfant fait de cet outil.
A\ On fait un effort pour écrire en bon francais, c'est=a—dice des phrases claires, bien orthographiges et bien
ponctuées.

*(méme chose en anglais © on fait de son mieux)

A\ On demande la permission en privé par €crit avant d'appeler quelquun.

A\ Les comportements inadéquats doivent étre signalés a ton enseignant atin qu'elle puisse
intervenir le plus rapidement possivle.

A\ Tout ce qui est envoyé sur la conversation du Team peut éte vu par d'avtres

A\ TouT ce qui est envoyé sur Teams est journalisé.

A\ Ton enseignante pevt effacer a tout moment les messages inadéquats et bien sor ensuite communiquer avee Tes
parents.



Se rendre sur www.oftice com

Viotre enfant a besoin de son courriel de la commission
scolaire aingi que de Son Mot de pagse pour pouvoir se
connecrer.

Son enseignant{e) vous enverra ces informations par
courriel ou dans son agenda.

Cliguer sur Fapplication TEAMS
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http://www.office.com/

Vous serez redivigé vers cette page.

Microsoft Teams

Cliquer sur Télécharger Papplication Windows.

R LY

Téléchargez I'application de
bureau Teams et gardez le contact.

Télécharger I'application Windows

- e a» @ o = P Utilisez 'applicatio

*Vous pouvez Toujours utiliser Papplication web, mais sachez quelle n'est
pas aussi complete que lapplication bureau.
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Dars le coin gauche en bas de Pécran, le
Télechargement se complétera. Vous devez
cliquer sur ce lien pour lancer Fapplication.

Microsoft Teams

L application s'installera sup vatiee bureau N L 1) -
. 3 Ous vVous remercions pour le telec argement.
e+ S‘OUVY‘IY‘G Pav\ e”e—meme. CliquezsurIerprograrmrrﬁed'invstallati(?n p?rurrrtferminer.

Pour les fmchaines fois, cliquez sur

lapplication du bureau pour utiliser TEAMS
(pas besoin douvrir CHROME)
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Vous devez savoir quil \ a plusieurs facons dutiliser
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TEAMS.
Lapp la plus complete

Application installée sur
Vot e ord La seule avec 9 écrans

disponibles

Application web (en ligne)
En ligne et sur la tablette(ou
Lpad) vous avez beaucoup
moins de fonctionnalirés. Far

BLETTE OU Application gratuite d exemple: nombre de

| L g |
nstaller d portie a caméras, clavardage, efc

Appsiore ou du Hlaysiore
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*3] VOUS ne Trouvez pas une fonction, ¢'est probablement que Vous étes sur 'application en
ligne (o sur Tablette les fonctions se retrouvent parfais a un autre endroit)



s s ol T will nolt slress

fl 2
ﬂxg - =

over H\iﬂaS I Caﬂ’Jr

COHLI"OI.

" FRA 1911
) 5

CAFR  2020-05-20

i 6 " CPOREwmaD

L application apparait sur votre bureau €t lorsquelle
est ouverte apparait aussi dans votve barre de
tdches.

Bienvenue en cours !

e conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact

Four utiliser cette application vous devez passer par
chrome, ensvite office.com et ensuite ouvrir

lapplication TEAMS ce qui ouvrre un nouvel onglet dans
votre navigateur.



Cliquer sur
Conversation pour
voir les discussions

privees
précedentes.
Cliquer sur <>
Equipes pour voir B couipes

toutes vos

equipes \ o

Cliquer sur

pour
refrouver les
PEUNIONS Prevues.

v Vos équipes

Cliguer sur le crayon
pour démarrer une
discussion en privé
avec un ou plusieurs

participants. /

@

Cliquer sur
l'équipe pour
ouvrir celle—ci et
acceder aux

publications

Recherchez ou tapez une commande

paraissent jamais, ce sont vos outils de navigation.

Cliquer

pour
Modifier les
Changer la photo de profil

1] 4 Mckibbin, Sonia

! Modifier I'image

Absent(e)
4 Définir le message de statut
[ Enregistré

o} Paramétres
Zoom

Raccourcis clavier

A propos de

7
| > &)
N\
Veérifier les mises a jo

Télécharger I'application

Se déconnecter E’Ythg gONia ZOZO]



Mckibbin, Sonia
s Madifier I'image
Jisponible

E us acceptez la Conditions d'utilisation et la Déc n de confidentialité

. Cliquez sur voTre icone en haut de votre écran.

2. Cliguez sur Faramétres

3. Cliquez sur Périphériques.

Disponible sur
|

‘applicatio
4. Verifiez si vous utilisez les bons %mm%w SUr
périphériques (Vous aurez aussi un — Y %%
. icrophone CEEOd Virtual Audic Device (WDM)) {:ggx gﬂ% @ @ %h} ga
aperqu de votre caméral i

5. Cliquez sur appel test (¢a appelle vn
robot, ¢a ne dérange personne) vous
pourrez veritier votre audio en
enregistrant un message.
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Miss Sonia 2020
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I1'y a plusievrs fagons de rejoindrre une réunion.

| Far le calendrier: Cliquez sur la véunion et cliquez sur Kejoindre en haut a droite.

test Conversation — Détails  Assistant de planification

n Fuseau horaire: (UTC-05:00) Est (Etats-Unis et Canada)

2. Sila réunion est debutée, dllez dans le canal
ou se tient la réunion, cliquez sur joindre dang
la bande mauve.

3. Far courriel: Si on vous a invité par courriel, cliquez
sur le lien mauve dans le courriel.

pour rejoindre une
Join Microsoft Teams Meeting réunion, Yous en créerez une nouvelle (une 2°) ce qui vient
Learn more about Teams | Meeting options _l—Y\eS melangean—l— l

Miss Sonia 2020 J



00:08 |
Activez ou désactivez
voTre et .
Lorsque le signe est  Fartagez votre écrah
barré: cela signifie que (Peleve doit avoir

voTre cameéra ou votre

| autorisation de

micro est désactive.

Les 3 pefits poirﬂ's/v

Parameétres: en cas
de probleme audio.

l'enseignant avant de
parfager son écran),

=3 Afficher les paramétres de périphérique

B Afficher les notes de réunion

er en mode plein écran

7 Afficher les effets d"amiére-plan

Activer les sous-titres en direct (préversion, anglais des Etats-Unis uniquement)
i Clavier

© Démarrer l'enregistrement

> Mettre fin & la réunion

(24 Désactiver la vidéo entrante

L L L]

Pour lever la main
virtuellement si

léleve a une question.

Une botte s'ouvrira
a la drotte de
voTre écran pour
clavarder en
direct pendant la

Yeunion.

Une boite s'ouvrira
a la drotte de votre
écran pour voir les
participants.

Oh pevt épingler la
vidéo dle
lensejgnant a

partir de la
A
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REGLES A SUIVRE LORS D'UNE VIDEOCONFERENCE

Je trouve un endroit
calme

Si possible, j'utilise des
écouteurs

Je demande la parole
selon la consigne donnée

Je porte une tenue
appropriée

B e = oo

R =

&P

Q
"
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Je suis a I'heure J'ai mon matériel

J'active mon micro quand | Je regarde mon écran et

J'y suis autorisé. Je suis engagé

J'exprime mon opinion en | J'utilise le clavardage de
utilisant le pouce fagon appropriée et
seulement si c'est
autorisé

La rencontre est privée
donc pas de capture d'écran
ni de partage sur Internet

J'évite de boire ou de
manger devant I'écran

Z
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L et que chacun veut

OPTION I A partir dun navigateur, cliquer sur les 3 pefits points, ensutte cliguer
sur Nouvelle fenétre de navigation privée. Chaque fenétre permet de se connecter de

fagon independante sur Office 365 et Teams.

OPTION 2: créer un compte utilisateur pour chaque membre de la famile! (aller dans le
paraméetres de votre ordinateur, voir: compte).

J



Je suis enseignante d'anglais langue seconde a Iécole Au Fil~de~Eau et aussi

Technopedagogue au CSS des Fatriotes .

Four plus dinformation sur TEAMS, vous pouvez visiter mon site web

www.profadistance weebly.com Na;

mais n'hésitez pas a partager.

s S o


http://www.profadistance.weebly.com/

